職　務　経　歴　書

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　20xx年xx月xx日現在

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　氏名　○○ ○○
■職務要約
○年○ヶ月生産管理業務として国内だけでなく海外拠点を含めたグローバル規模での生産計画の策定、実施に携わってまいりました。
■職務経歴

□19xx年xx月～現在　○○○○株式会社

	期間
	主たる業務
	業務内容
	メンバー/役割

	19xx年xx月

　～

20xx年xx月
	製造ライン生産計画の立案

	○○工場生産管理課　（製品：水晶デバイス）
・社内外の製造ライン（60名）の生産計画の立案提示、実施

・社内システムの変更に伴うデータ作成・入力作業に従事

・製造工程のリードタイムの短縮化推進　納期遵守率を85%から95%に改善

・売上処理件数・金額：20,000件・1億円／月
	5名/担当者



	20xx年xx月

　～

20xx年xx月
	受発注管理
	○○工場生産管理課　（製品：コンデンサ）
・受注発注、生産計画・フォーキャストの作成・提示、納期折衝、顧客対応

・外注管理（支給部材の出荷・管理、在庫管理、棚卸等）
・担当業務のシステム化、ネットワーク化、データベース化検討

・協力工場の調査・認定作業
	7名/担当者

	20xx年xx月

　～

20xx年xx月
	全社規模の生産計画策定
	本社生産本部生産企画課　（製品：コンデンサ）
・生産予実管理

　中期生産計画（5ヵ年生産計画）の策定

　（海外輸送リードタイム、適正在庫にもとづく生産計画の立案、製造部人員計画、現地生産設備の追加導入計画の立案）
　短期生産計画（翌期生産計画）の策定

・量産機種生産・納入管理

　週単位販売計画・実績に合わせた後、補充方式での出荷指示数策定及び出荷実績管理

　設計変更管理

　品質不具合発生時のフォロー

・海外工場生産管理業務全般の改善

　課題の洗い出しから、テーマの絞込み、システム導入まで一連の流れを担当
	12名/主任


■活かせる経験・知識・技術
・中長期的な生産計画の策定とそれに伴う海外工場生産体制の改善の経験があります。
・海外流通の企画にも携わっていたため、グローバル規模での在庫適正化、輸送コストの低減、リードタイムの短縮に関する基礎的な知識があります。
■資格

・初級システムアドミニストレータ（20xx年xx月）
・日本英語検定試験準2級（20xx年xx月）
・生産管理士（20xx年xx月）
■自己ＰＲ

・生産計画の緻密性

弊社は受注生産ではなく、商社やお客様からのヒアリングによる見込み生産でしたので、販売計画と販売実績の差が激しく、その差を吸収するのに苦労しました。そのため、徹底した数値管理やデータベース化、状況判断や臨機応変な対応は得意とするところです。
・システム化の経験

新規ラインの立ち上げを経験していることや、システムアドミニストレータの資格取得で得た知識をもとに、生産管理システムの構築もリーダー的役割として実施してきました。

以上


































あまり、限定せずに簡潔に！
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