職　務　経　歴　書

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　20xx年xx月xx日現在
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　氏名　○○ ○○
■職務要約
マンション、商業施設、工場など、幅広い物件の電気施工管理業務に従事してきました。20xx年xx月以降は工務主任。直近3年間は現場代理人として工程・品質・安全のマネジメント業務にも携わっています。
■職務経歴

□20xx年xx月～現在　○○○○株式会社
	期間
	物件
	工事規模・主な業務
	メンバー/役割

	20xx年xx月

　～

20xx年xx月
	□□□マンション

新築工事（東京都◎◎区）
	RC 造8 階建　共同住宅　延床面積1,400 平米
【主な役割】
　現場管理、図面作成、事務処理、工事記録管理
	工事係員
（スタッフ3名）


	20xx年xx月

　～

20xx年xx月
	▽▽▽▽▽マンション

新築工事（東京都◎◎区）
	SRC 造14 階建　分譲住宅　延床面積2,600 平米
【主な役割】

　現場管理、図面作成、事務処理、工事記録管理

　業者・客先との打ち合わせ（機器仕様変更提案など）
	施工管理
（スタッフ4名）

	20xx年xx月

　～

20xx年xx月
	××ショッピングモール
本館増築工事
（千葉県●●市）
	RC 造3 階建　店舗・駐車場　延床面積200,000 平米
【主な役割】

　電気設備・昇降機設備の設備主任、図面作成、事務処理、工事記録

管理、業者・客先との打ち合わせ

【トピックス】

　意匠面で特殊な仕様が多く、現場での施工性とデザインの両立に苦労しましたが、設計事務所意匠担当、照明コンサルとの折衝を重ね、無事竣工。顧客からもお褒めの言葉を頂きました。
	工務主任
（総勢21名。4名のサブリーダー）

	20xx年xx月

　～

20xx年xx月
	(株)□□　○○工場
3号棟建設工事
（栃木県□□市）
	SRC造　地上3 階地下1階建　工場建屋　延床面積32,000 平米
【主な役割】

　非常用自家発電設備（500kW×2）、太陽光発電設備（200kW）を含む電気設備全般の施工管理。工事計画立案、図面作成、官公庁申請業務、工事記録管理、業者・客先との打ち合わせ
	現場代理人
（スタッフ7名）

	20xx年xx月

　～

現在
	○×市清掃局

▲▲清掃工場更新工事
（神奈川県○○市）
	RC造　地上4階工場建屋　延べ床面積10,000平米
【主な役割】

　自家発電設備（1,000kW）、高圧受電設備を含む電気設備更新工事の監理技術者として、工事計画立案、図面作成、官公庁申請業務、工事記録管理、業者・客先との打ち合わせを担当。

【トピックス】

　初めての官公庁向け工事であったため、書面作成など不明な点も多くありましたが、社内外の関係者と密に協議しつつ工程管理の基本をしっかり押さえ、スケジュールを重視し取り組んだことで問題なく乗り越え、良い評価点を頂くことができました。
	監理技術者
（スタッフ5名）


■活かせる経験・知識・技術
・特別高圧設備、自家発電設備、太陽光発電など、幅広い電気設備の経験
・建築物の設備設計に関する知識　・Auto CAD LTを用いた施工図面作成
■資格

・普通自動車運転免許証（20xx年xx月）　・一級電気施工管理技士（20xx年xx月）　・第一種電気工事士（20xx年xx月）

■自己ＰＲ

施工技術管理者として、品質管理・工程管理・安全管理・コスト管理について、重点的に業務遂行をしてきました。竣工期限については全件で遅滞なし。安全管理についても、朝礼でのヒヤリ・ハット事例の共有など、意識向上に努めた結果重大事故を起こさず全ての工事を終えることができました。業務を通して、施主・協力会社との折衝（納期・仕様変更・コストなど）も経験することができました。
以上

あまり、限定せずに簡潔に！
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