職　務　経　歴　書

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　20xx年xx月xx日現在

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　氏名　○○ ○○
■職務経歴

□19xx年xx月～20xx年xx月　○○○○株式会社

	決済グループ（19xx年xx月～20xx年xx月）

	バックオフィス業務
・決済業務（外為/被仕向担当）

・照会対応
・手数料処理
使用システム
決済照合システム、口座振替システム、SWIFT


□20xx年xx月～現在　株式会社△△△△
	業務部 計理グループ（20xx年xx月～20xx年xx月）

	バック・ミドル業務
・特定金銭信託、特定外金銭信託ファンドにおける、対投資顧問、対証券会社との証券約定に関する事務
・20委託会社の投資信託の基準価格算出、33ファンドの約定処理と資金繰りの管理
・運用報告書の作成
使用システム
○○システム


	業務部 計理グループ（20xx年xx月～現在）

	ミドルオフィス業務

・目論見書の作成

・パフォーマンス管理

・運用報告書の作成

使用システム

○○システム


■活かせる経験・知識・技術

・投資信託、株式・債券に関する知識

・PCスキル（Word,Excel,PowerPoint,Access）

■資格

・普通自動車運転免許証（19xx年xx月）

・TOEIC 765点（20xx年xx月）

・日本証券業協会2種外務員資格（20xx年xx月）

・日本証券業協会1種外務員資格（20xx年xx月）

・内部管理責任者資格（20xx年xx月）

以上
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